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GOVERNO DE SERGIPE
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DO ESPORTE E DA CULTURA

PORTARIA N° 0026/2019/GS/SEDUC
De 15 de janeiro de 2019

Estabelece as normas para Matricula Online nas
Unidades de Ensino da Rede Publica Estadual,
no ambito da Secretaria de Estado da Educacéo,
do Esporte e da Cultura.

O Secretério de Estado da Educacdo, do Esporte e da Cultura, no uso das suas
atribuices legais e regulamentares, tendo em vista o disposto no art. 211, § 3°, da Constitui¢éo
Federal do Brasil, de 05 de outubro de 1988, no art. 90, da Constituicdo Estado de Sergipe, de 05
de outubro de 1989, e, em consonancia com o art. 17, da Lei n° 8.496, de 28 de dezembro de
2018, que dispde sobre a estrutura organizacional basica da Administracdo Publica Estadual —
Poder Executivo, em conformidade com a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, de acordo
com as normas estabelecidas pelo Conselho Estadual de Educacdo, acerca da matricula, nas
Resolucdes n® 3/2011/CEE e n° 2/2014/CEE e com as normas especificas atinentes & matricula
dispostas nas Portarias N° 3. 644/2001, de 25 de julho de 2001, n° 0698/2004, de 28 de abril de
2004, n° 4.081/2004, de 13 de dezembro de 2004, n° 4.106/2004, de 16 de dezembro de 2004, n°
0407/2005, de 10 de fevereiro de 2005, e n° 10.644/2017/GS, todas da Secretaria de Estado da
Educacdo, do Esporte e da Cultura, e

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo de normas para assegurar ao cidaddo
sergipano o direito constitucional de acesso, permanéncia e aprendizagem na Escola Publica
Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar, a cada ano letivo, a qualidade dos
servigos prestados a comunidade escolar; e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo dos procedimentos para a
matricula online,

RESOLVE:

Art. 1° O processo de matricula online, sera realizado no endereco eletrénico da Secretaria de
Estado da Educacdo, do Esporte e da Cultura — SEDUC - www.seduc.se.gov.br, no link
“PORTAL DA MATRICULA”, obedecendo as possibilidades previstas para os casos de
Matricula Confirmada, Matricula de Egressos e Matricula de Candidatos a Rede, nos termos
desta Portaria.

Art. 2° A Matricula Online na Rede Publica Estadual de Ensino sera organizada da seguinte
forma:


http://www.seduc.se.gov.br/
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| - Matricula Confirmada corresponde a renovacdo de matricula conforme conclusdo do ano
letivo, sendo efetuada pela propria escola no Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA;

Il - Matricula de Egressos da Rede Publica Estadual é destinada ao aluno que deseja transferir-
se para uma unidade de ensino diversa da que estava matriculado anteriormente, permanecendo
na mesma rede;

Il - Matricula de Aluno Candidato a Rede é destinada aqueles que desejam ingressar na Rede
Publica Estadual de Ensino.

Art. 3° Nos termos do inciso | do artigo 2° desta portaria, os alunos que frequentaram
regularmente a escola puablica estadual durante o ano/semestre/etapa letivo ficam
automaticamente matriculados no ano/semestre/etapa letivo posterior na mesma Escola, devendo
o responsavel legal assinar a ficha de matricula, até 30 (trinta) dias apds o inicio do ano letivo.

§ 1° Em caso de ndo atendimento ao prazo estipulado, a equipe gestora devera entrar em contato
com o seu responsavel legal visando a conclusdo do procedimento automatico da matricula.

8 2° Nos moldes estabelecidos no caput deste artigo, o aluno quando aprovado durante o ano
letivo devera ser matriculado no ano/série/etapa subsequente, ou matriculado no mesmo
ano/serie/etapa, quando reprovado.

8 3° A apresentacdo de documentos para os alunos matriculados automaticamente sera necessaria
somente quando houver alteracdo das informacgdes prestadas na matricula do ano/série/etapa
anterior.

Art. 4° As Matriculas Online de Egressos e de Candidatos a Rede Publica Estadual de Ensino
serdo realizadas no horéario das 08h as 22h.

Art. 5° O estudante no ato da matricula, quando maior de 18 (dezoito) anos, podera requerer a
utilizacdo do seu nome social, quando menor de 18 anos, tal solicitacdo podera ser realizada pelos
pais ou responsavel legal.

Art. 6° A finalizacdo da Matricula Online de Egressos e de Candidatos a Rede Publica Estadual
de Ensino dar-se-4 no ato de entrega da documentacdo na Unidade de Ensino em que foi
matriculado, devendo ocorrer até o primeiro dia de aula.

8 1° A documentacéo exigida para finalizacdo do procedimento de Matricula Online de Egressos
e de Candidatos a Rede Publica Estadual de Ensino sera a seguinte:

| - Comprovante de Matricula Online, que sera emitido apos a realizagdo da mesma;

I - Cépia de Certidao de Nascimento, que podera ser substituida por cédula de identidade;
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I11 - Copia do CPF e/ou documento de Identidade, quando houver;
IV - Cdpia do CPF para os alunos do Ensino Médio ou da EJAEM, quando houver;
V - Guia de Transferéncia ou Declaracéo;

VI - Comprovante de residéncia, quando houver, preferencialmente fatura de concessionaria de
energia elétrica, sobretudo para alunos usuarios do transporte escolar publico;

VII - Termo de Responsabilidade, conforme modelo anexo a esta Portaria;
VIII - Cartdo de vacinagdo para as criancgas de até seis anos de idade;
IX - Duas fotos 3x4.

8 2° Caso a matricula ndo seja finalizada até o periodo citado no caput deste artigo, a equipe
gestora deverd entrar em contato com o estudante ou seu responsavel legal no prazo de até 5
(cinco) dias apds o inicio do ano letivo, a fim de assegurar a efetivacdo da matricula.

§ 3° Os alunos matriculados apds o inicio do ano letivo deverdo apresentar a documentacao
estabelecida no § 1° deste artigo, até 15 (quinze) dias ap0s sua matricula no sistema online,
devendo a equipe gestora entrar em contato com o aluno ou seu responsavel legal até 5 (cinco)
dias apds este prazo, de modo a garantir a finalizacdo da matricula.

Art. 7° Os estudantes ou seus responsaveis legais que descumprirem os prazos de entrega de
documentacdo e/ou ficha de matricula assinada estabelecidos nesta Portaria terdo as matriculas
realizadas canceladas pela unidade de ensino, sendo necessaria nesse caso a devida insercdo de
justificativa contextualizada no SIGA.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos alunos regularmente frequentes as
atividades educacionais a partir do inicio do periodo letivo respectivo, caso em que a omisséo do
dever de entrega da documentacdo e/ou ficha de matricula assinada devera ser reportada ao
Conselho Tutelar respectivo, objetivando as devidas providéncias.

Art. 8° Para a realizacdo da Matricula Online é necessario que a Unidade de Ensino da Rede
Publica Estadual disponibilize previamente no SIGA o resultado final de cada estudante, bem
como, a quantidade de turmas e vagas disponiveis, por turno e nivel/modalidade de ensino,
obedecendo, aos seguintes passos:

I- Encerrar turmas para gerar vagas;

I1- Abrir ano letivo subsequente.
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Art. 9° As Unidades de Ensino da Rede Pablica Estadual deverdo colocar a disposicdo dos
interessados o0s seus laboratorios de informatica e outros equipamentos, bem como servidor para
auxiliar a comunidade na realiza¢do da Matricula Online.

Art. 10. A Secretaria de Estado da Educacdo, do Esporte e da Cultura colocara & disposigédo
dos interessados, durante o periodo de Matricula Online, o telefone 0800 2855321, bem
como o atendimento online disponivel no portal da matricula, a fim de dirimir davidas em tempo
real, durante o horério das 8h as 22h.

Art. 11. Arelacdo das Unidades de Ensino integrantes da Rede Publica Estadual estara disponivel
no Portal da Matricula com os respectivos niveis, modalidades de ensino, periodo da matricula e
quantitativo de vagas ofertadas.

Paragrafo Unico. As Unidades de Ensino deverdo disponibilizar no SIGA as datas em que serdo
ofertadas as matriculas, até o dia 10 de janeiro.

Art. 12. O estudante Egresso da Rede Publica Estadual que desejar a transferéncia de uma escola
estadual para outra e ndo confirmar sua matricula no periodo estabelecido no Portal de Matricula,
podera efetiva-la no periodo reservado a Matricula de alunos candidatos a rede.

Paragrafo Unico. As Guias de Transferéncias dos alunos menores de idade solicitadas online,
deverdo ser referendadas pelo seu representante legal.

Art. 13. O atendimento na Matricula Online é condicionado a existéncia de vaga na unidade de
ensino pleiteada pelo requerente, conforme o nimero definido na legislacao especifica sobre o
quantitativo de estudantes por turma, sendo o seguinte:

I - Anos iniciais do Ensino Fundamental, minimo de 20 (vinte), maximo de até 25 (vinte e cinco)
estudantes;

Il - Anos finais do Ensino Fundamental, minimo de 25 (vinte e cinco), maximo de até 30 (trinta)
estudantes;

I11 - Ensino Médio, minimo de 30 (trinta), maximo de até 40 (quarenta) estudantes.

Paréagrafo unico. A formacao de novas turmas de um mesmo ano/série/etapa somente ocorrera
apos atingido o quantitativo maximo de alunos previsto nos incisos I, Il e 11l deste artigo,
conforme o caso.

Art. 14. Quando o atendimento ao direito a educacdo implicar em alteracdo dos quantitativos
previstos no art. 13 desta Portaria, a liberacdo para cadastro devera ser feita pela respectiva
Diretoria de Educacéo, a partir de requerimento motivado pela Unidade de Ensino.

Art. 15. Concluidos os periodos de matricula de que trata o artigo 2° desta portaria, as unidades
de ensino deverdo de imediato assegurar a proporcionalidade do nimero de alunos entre as
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turmas abertas para um mesmo ano/série/etapa, realizando o remanejamento dos estudantes
matriculados entre turmas, conforme a necessidade, respeitando a anterioridade ao inicio do
periodo letivo.

Art. 16. A SEDUC garantird a matricula dos estudantes no Ensino Fundamental e Médio, o mais
préximo possivel da sua residéncia.

Paragrafo Unico. Caso as unidades de ensino mais préximas da residéncia do aluno nao
disponham de vagas, a SEDUC ofertara a matricula em outras Escolas da Rede Estadual de
Ensino.

Art. 17. A divulgacdo do processo de Matricula Online sera realizada pela Secretaria de Estado
da Educacdo, do Esporte e da Cultura, junto aos setores competentes, no que se refere ao periodo
e orientacOes pertinentes em cada etapa.

Art. 18. O descumprimento ao estabelecido nesta Portaria ensejara apuracdo e possivel
instauracdo de procedimento administrativo disciplinar, ressalvando a hipotese de aplicacdo de
penalidade na esfera civel, a cargo do Ministério Publico Estadual, naquilo que couber.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo seus efeitos a partir
do Periodo Letivo de 2019.

Art. 20. Revogam-se as disposicbes em contrario, em especial a Portaria n°
10.643/2017/GS/SEED, de 22 de dezembro de 2017, mantendo-se seus efeitos aos atos referentes
ao Periodo Letivo de 2018.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.

Publique-se.

Gabinete do Secretario de Estado da Educacéo, do Esporte e da Cultura.

Aracaju, 15 de janeiro de 2019.

JOSUE MODESTO DOS PASSOS SUBRINHO
Secretério de Estado da Educacdo, do Esporte e da Cultura

Republicacéo de Portaria por ter sido publicada por
incorrecao no Diario Oficial do Estado dos dias 09 e
11 de janeiro de 20109.
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ANEXO |

Termo de Responsabilidade

Mediante o presente Termo de Responsabilidade me comprometo pelo
zelo e preservacao do patrimonio desta Unidade de Ensino (prédio, muros, salas de
aula, sala de leitura, laboratdrios, area de circulacéo, sanitarios, quadra de esportes,
mobiliarios, equipamentos, livro didatico e demais bens), estando ciente de que
quaisquer danos e/ou prejuizos eventualmente causados ao estabelecimento de
ensino pelo aluno (a) , regularmente
matriculado (a) no ano letivo de 2019, séo passiveis de reparacdo e/ou substituicéo,
sem prejuizo dos encaminhamentos ordinarios nas esferas administrativa, civil e
criminal.

Assinatura do Pai, Mde ou Responsavel Legal:

Assinatura do Aluno, quando maior de idade:

Assinatura do Diretor da Unidade de Ensino:



